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Yıllık ve Mazeret 
İzin İşlemleri

Akademik ve İdari Personelin 
Yıllık, Hastalık ve Mazeretleri 
kapsamında izin işlemlerinin 

yapılması.

657 Sayılı Kanunun 102-
104-105 Maddeleri

Tıp Fakültesi 
Akademik ve 
İdari Personeli 

Tıp Fakültesi - - - İzin Formu Tıp Fakültesi 2 İŞ GÜNÜ Sunulmuyor

2

B3
0H

RÜ
02

07
10

0

71
00

14
0 Yurtiçi Yolluksuz - 

Yevmiyesiz 
Bilimsel Toplantı 
İzinleri

Öğretim Elemanlarının 
Konferans, Sunum ve Eğitim 

Amaçlı toplantılara katılmaları

2547 Sayılı Kanun 39. 
Maddesi

Tıp Fakültesi 
Akademik 
Personeli

Tıp Fakültesi - - -

Bilimsel Toplantı İzin Formu 
Davet Mektubu veya Toplantı 
İlan Metni  Akademik Kurul 
Kararı

Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 
Sekreteri

2 İş Günü (15 
gün önceden 
başvurulması 

zorunlu)

2 İŞ GÜNÜ Sunulmuyor
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0 Yurtiçi/Yurtdışı 

Yolluklu-Yevmiyeli 
Bilimsel Toplantı 
İzinleri

Öğretim Elemanlarının askerlik 
tecil işlemleri için şubelerine 
çalıştıklarına dair belgelerin 

gönderilmesi.

-
Tıp Fakültesi 

Öğretim 
Elemanları

Tıp Fakültesi - - -

Anabilim Dalı/Bölüm Bşk. 
Üst yazısı veya Dilekçe
Davet Mektubu veya Toplantı 
İlan Metni 
Akademik Kurul Kararı

Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 
Sekreteri

Rektörlük 
Personel Dairesi 

Başkanlığı

10 İş Günü 
(Yurtiçi 15 gün, 
Yurtdışı 1.5 ay 

önceden 
başvurulması 

zorunlu)

10 İŞ 
GÜNÜ Sürekli Sunulmuyor
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Atama Teklifi 
İşlemleri

Tıp Fakültesi 
Öğretim 

Elemanları
Tıp Fakültesi

Dilekçe, Onaylı Mezuniyet 
Belgesi veya Onaylı Diploma 
Sureti,  Sağlık Raporu, Nüfus 
Cüzdan Örneği, Savcılık 
Belgesi, Fotograf, İkametgah 
Belgesi

Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 
Sekreteri

Rektörlük 
Personel Dairesi 

Başkanlığı
15 GÜN Sunulmuyor
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Askerlik Tecil 
İşlemleri

Akademik ve İdari Personelin 
Askerlik Sürelerinin uzatılması 

işlemlerinin yapılması.

Tıp Fakültesi 
Öğretim 

Elemanları
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, Askerlik Son Durum 

Belgesi Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 
Sekreteri

Rektörlük 
Personel Dairesi 

Başkanlığı
2 İŞ GÜNÜ Sunulmuyor
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İlişik Kesme

Kendi istekleri ile üniversiteden 
ayrılmak isteyen öğretim 
elemanların işlemlerinin 

yapılması.

Harran Üniv. Tıp 
Fakültesi 

Tıp Fakültesi 
Öğretim 

Elemanları
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, İlişik Kesme Formu Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 

Sekreteri 3 İŞ GÜNÜ Sunulmuyor

H
İZ

M
ET

İN
 A

D
I

H
İZ

M
ET

İN
 T

A
N

IM
I

H
İZ

M
ET

İN
 D

A
Y

A
N

A
Ğ

I 
M

EV
ZU

A
TI

N
 A

D
I V

E 
M

A
D

D
E 

N
U

M
A

RA
SI

H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

RA
RL

A
N

A
N

LA
R

Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili 
Kurumların/Birimlerin Adı

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

H
İZ

M
ET

İN
 E

LE
K

TR
O

N
İK

 
O

LA
RA

K
 S

U
N

U
LU

P 
SU

N
U

LM
A

D
IĞ

I

SI
RA

 N
O

T.C.
HARRAN ÜNİVERSİTESİ

TIP FAKÜLTESİ
HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

K
U

RU
M

 K
O

D
U

ST
A

N
D

A
RT

 D
O

SY
A

 P
LA

N
I 

K
O

D
U



7

B3
0H

RÜ
02

07
10

0

71
00

14
0 Dekanlığımızda 

Görev Yaptığına 
Dair Belge

Öğretim Elemanlarının istekleri 
doğrultusunda kendilerine 

verilmektedir.
-

Tıp Fakültesi 
Öğretim 

Elemanları
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 

Sekreteri 1 GÜN Sunulmuyor
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70 Başarı Notuna 
İtiraz

Öğrencinin başarı notuna itiraz 
etmesi

HRÜ Tıp Fakültesi 
Eğitim Öğretim ve Sınav 
Yönergesi 22. Madde

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi X İtiraz dilekçesi Tıp Fakültesi

İlgili 
Öğr.Elemanı / 
İlgili Bölüm 
Başkanlığı / 

Fakülte Yönetim 
KuruluKararı

İlgili Anabilim 
Dalı 

Başkanı/Ders 
Kurulu Başkanı

Yok 15 GÜN 15 GÜN Sunulmuyor
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70 Yatay Geçiş 
İşlemleri

Öğrencinin isteği üzerine bir 
başka Üniversitede eğitimine 

devam etmek istemesi

Harran Üniversitesi
Önlisans ve Lisans 

Düzeyindeki Programlar 
Arasında Yatay Geçiş 

Esaslarına İlişkin 
Yönerge

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - -

Dilekçe, Transkript, ÖSYM 
Sonuç Belgesi, Disiplin 
Cezası Almadığına Dair 
Belge

Tıp Fakültesi Rektörlük

Yatay Geçiş 
Tamamlandı
ktan Sonra 

İlgili 
Üniversite/D

ekanlık

AKADEMİK 
TAKVİM

YÖK'ün 
web 

sayfasında 
ilan 

edilmektedi
r.

1 Sunulmuyor
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70 Kayıt Yenileme 
(Mazeretli) 

Süresi içinde kayıt 
yaptıramayan öğrencilerin 

kayıtlarının yapılması

Harran Üniversitesi 
Önlisans / Lisans 
Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği / 4.madde

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, Mazeretini Belirten 

Belge, Banka Dekontu Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 
Sekreteri

İlgili Sınıf 
Koordinatörü / 

Fakülte Yönetim 
Kurulu

- AKADEMİK 
TAKVİM

10 İŞ 
GÜNÜ - Sunulmuyor
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Mazeret Sınavları

Mazeretleri dolayısıyla ara 
sınava giremeyen ve mazeretleri 

ilgili Yönetim Kurullarınca 
kabul edilen öğrenciler

HRÜ Tıp Fakültesi 
Eğitim Öğretim ve Sınav 
Yönergesi 15. Madde

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, Mazeretini Belirten 

Belge Tıp Fakültesi

İlgili Anabilim 
Dalı 

Başkanı/Ders 
Kurulu Başkanı

- AKADEMİK 
TAKVİM

15 İŞ 
GÜNÜ - Sunulmuyor

12

B3
0H

RÜ
02

07
20

0

72
00

70

İlişik Kesme
Kendi istekleri ile okuldan 

ayrılmak isteyen öğrencilerin 
işlemlerinin yapılması.

Harran Üniv. Lisans / 
Önlisans Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği 

37.madde

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - -

Dilekçe,İlişik Kesme Belgesi, 
Vekili gelirse Noter Onaylı 
Vekaletname

Tıp Fakültesi Memur / Fakülte 
Sekreteri Rektörlük 2 İŞ GÜNÜ Sunulmuyor
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70 Kayıt Dondurma 
İşlemleri

Öğrencinin mazereti dolayısıyla 
eğitimine ara vermek istemesi

Harran Üniv. Lisans / 
Önlisans Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği 

38.madde

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - -

Dilekçe, Kayıt Dondurma 
Gerekçesi ile ilgili belge 
(Sağlık Kurulu Raporu, 
Fakirlik İlmuhaberi, Tabii 
Afetler, Tutukluluk, 
Mahkumiyet, Askerlik 
Tecilinin Kaldırılması)

Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 
Sekreteri Rektörlük - 1 AY 10 İŞ 

GÜNÜ - Sunulmuyor
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70 Öğrenci Değişim 
Programı İşlemleri

Öğrenci değişim programları ile 
anlaşmalı olan Türk ve yabancı 
ülke Üniversitelerine öğrenci 

göndermek ve almak.

YÖK Esasları
Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - -

Yabancı dil başarı puanı, 
komisyon intibak kararı, 
Öğrenim Anlaşması 

Tıp Fakültesi
İlgili okul / 

Yönetim Kurulu 
kararı

20 İŞ 
GÜNÜ Sunulmuyor
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70 Ders 
Muafiyetlerinin 
Yapılması

Daha önce almış olduğu 
derslerden muaf olma isteği

HRÜ Tıp Fakültesi 
Eğitim Öğretim ve Sınav 
Yönergesi 15. Madde - 
İlgili F.Y.K.Kararı 

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, Not Durum Belgesi, 

Ders İçerikleri Tıp Fakültesi Rektörlük - 10 İŞ 
GÜNÜ - Sunulmuyor
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70 Öğrenci Belgesi 
Verilmesi

Öğrencilerin istekleri 
doğrultusunda kendilerine 

verilmektedir.
-

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, Öğrenci Kimliği 

İbrazı Tıp Fakültesi Memur 1 İŞ GÜNÜ Her gün Sunulmuyor
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70 Askerlik Tecil 
İşlemleri

Öğrencilerin askerlik tecil 
işlemleri için şubelerine öğrenci 

olduklarına dair belgelerin 
gönderilmesi.

-
Tıp Fakültesi 

Erkek 
Öğrencileri

Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, Öğrenci Kimliği 
İbrazı Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 

Sekreteri

Askerlik 
Şubesi 

Başkanlıklar
ı

3 İŞ GÜNÜ Sürekli Sunulmuyor
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70 Not Durum 
Belgesi*

Öğrencilerin istekleri 
doğrultusunda kendilerine 

verilmektedir.
-

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, Öğrenci Kimliği 

İbrazı Tıp Fakültesi Memur 1 İŞ GÜNÜ Sürekli Sunulmuyor
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Ders İçeriği

Başka bir üniversiteye yatay 
geçiş yoluyla giden yada yeni 
kazanan öğrencilerin intibak 

işlemleri için.

-
Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - - Dilekçe, Öğrenci Kimliği 

İbrazı Tıp Fakültesi Memur 1 İŞ GÜNÜ Sürekli Sunuluyor
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70 Mezuniyet 
İşlemleri

Tüm teorik ve pratik sınavlarını 
başarıyla tamamlayan 
öğrencilerin mezuniyet 
işlemlerinin yapılması.

İlgili Yönetim Kurulu

Mezuniyete Hak 
Kazanan Tüm 
Tıp Fakültesi 
Öğrencileri

Tıp Fakültesi - - -
İlişik Kesme Belgesi, Nüfus 
Cüzdanı Fotokopisi, Öğrenci 
Kimliği

Tıp Fakültesi Rektörlük 1 HAFTA Sürekli Sunulmuyor
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Burs İşlemleri KYK, Rektörlük, Yemek, 
Kısmi Çalışma, TEV vb. -

Tüm Tıp 
Fakültesi 

Öğrencileri 
Tıp Fakültesi - - -

Başvuru Formu, Forma Ekli 
Belgeler veya İlan Edilen 
Belgeler

Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 
Sekreteri Rektörlük - 20 İŞ 

GÜNÜ Sürekli Sunulmuyor
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70 Küçük Bakım ve 
Onarım

Bina ve tesislerde meydana 
gelen elektrik ve donanım 
arızalarının giderilmesi ve 

bakım işlemlerinin yapılması.

4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanunu

Akademik ve 
İdari Personel Tıp Fakültesi - - - Bakım Onarım Talep Formu Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 

Sekreteri

İhtiyaç 
duyulduğunda 

Rektörlük
- 20 İŞ 

GÜNÜ Sürekli Sunulmuyor
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70 Malzeme İstekleri 
ve Satın alma

Akademik ve İdari Personelin  
Malzeme İsteğinin Karşılanması

1- 4734 Sayılı KİK'in 
22.md. 2- 31.12.2005 
tarih ve 26040 sayılı 
R.G.'de yayımlanan 

Yönetmelik (Merkezi 
Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliği)

Okul öğrenci ve 
personeli Tıp Fakültesi - - - Taşınır İstek Belgesi veya 

istek yazısı Tıp Fakültesi Memur, Fakülte 
Sekreteri

İhtiyaç 
duyulduğunda 

Rektörlük
- 20 İŞ 

GÜNÜ Sürekli Sunulmuyor


