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Ust Yonetici/Yoneticileri | Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri
Gorev Devri
(olmadiginda yerine
bakacak personel)
GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢er¢evesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun
olarak yerine getirmek, gorevli oldugu birimin verimli, diizenli ve uyumlu bir sekilde ¢alismasini saglamak ve i ve islemlerin
kontroliinii saglamak
GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Fakiiltenin Idari tiim is ve islemlerinin saglikli bir sekilde mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinde Fakiilte sekreterine

yardime1 olmak,

e Fakiiltenin temizlik personelinin etkin ve verimli ¢aligmasinin kontroliinii saglamak.

o Fakiiltenin aksayan is ve islemlerinde Fakiilte Sekreterini bilgilendirmek.

e Fakiilte personelinin hizmet i¢i egitim taleplerini Fakiilte Sekreterine iletmek,

e (Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli aletlerde gerekli kontrolleri

yapmak, kapi-pencerelerin mesai disi saatlerde kapali tutulmasinin kontroliinii saglamak.

e Fakiilteye ait tiim ofis ve laboratuvarlarin yedek anahtarlarinin muhafazasini saglamak.

e Dekan ve Fakiilte Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

e Kalite caligmalan ile ilgili islerde gérev almak.
GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar tagimak

e Universitelerde Gorevde Yiikselme Yonetmeliginin sef icin aradig1 sartlari tasima

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek

e Faaliyetlerin en iyi sekilde stirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak
YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayili Devlet Memurlar Kanunu

e Yiiksekogretim Ust Kuruluglar: fle Yiiksekogretim Kurumlart Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi

Yonetmeligi

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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